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广州赛宝认证中心服务有限公司
管理体系认证申请书

[请用中文正楷填写]

单位名称: 




                     


    
申请时间：        年      月      日
[image: image2.wmf]初次审核             [image: image3.wmf]再认证             [image: image4.wmf]其它：
     
管理体系申请表  

授权代表         已填写认证业务授权委托书（须盖公章），且已确认以下填写内容及所提供资料无误，能真实准确反映本单位现状及要求，现正式向广州赛宝认证中心服务有限公司提出认证申请。   

根据保密要求，为确保在认证过程中保守国家秘密，请申请单位确认以下内容：

☆  贵单位申请的认证范围内是否涉及国家秘密的项目(产品)？     

[image: image5.wmf]否（若选择“否”，则无需填写以下两条） [image: image6.wmf]是 

☆  贵单位是否需要提供涉及国家秘密的项目（产品）相关资料作为审核证据？  

[image: image7.wmf]是（若选择“是”，则无需填写下一条） [image: image8.wmf]否

☆  若不提供，贵单位是否接受认证范围注明“（不含涉及国家秘密的项目（产品））”？        

[image: image9.wmf]是，请贵单位在申请的认证范围中注明，如XXX设计、生产（涉及国家秘密的除外）

 [image: image10.wmf]否，请联系市场人员进一步确认。

以下内容带有“(”，涂黑或者打钩为选择该项，空白默认为该项无。
1.申请认证/注册单位基本情况
	单位名称
	

	注册地址
	

	通讯地址
	

	联系人信息
	姓名
	
	职务
	

	
	E-mail
	
	手机/联系电话
	

	体系负责人/管理者代表
	
	最高管理者
	
	最高管理者职务
	


2.申请认证/体系基本情况

2.1

	认证体系
	依据标准

	[image: image11.wmf]质量
	[image: image12.wmf]中国CNAS证书/[image: image13.wmf]美国ANAB证书     
	[image: image14.wmf] GB/T 19001-2016/ISO9001：2015

[image: image15.wmf] 其他                    

	[image: image16.wmf]环境
	[image: image17.wmf]中国CNAS证书/[image: image18.wmf]美国ANAB证书         
	[image: image19.wmf] GB/T 24001-2016/ISO14001：2015

[image: image20.wmf] 其他                    

	[image: image21.wmf]职业健康安全
	[image: image22.wmf]中国CNAS证书/[image: image23.wmf]美国ANAB证书
	[image: image24.wmf]GB/T 45001-2020/ISO45001:2018
[image: image25.wmf]其他                   

	[image: image26.wmf]通讯行业质量管理
	[image: image27.wmf]中国CNAS证书TL9000  

   要求手册版本：R          ；测量手册版本：R            。


2.2贵单位员工总数：         人，申请体系覆盖人数：         人
（若员工总数与体系覆盖人数不一致，需填写不一致原因：                        ）
（再认证或监督阶段若涉及人数变更，需填写变更人数：             ） 
轮班更次         班/24小时，每一班次的人数：        人
贵单位正常的工作日：(一 (二 (三 (四 (五 (六 (日  说明：





工作时间：上午      至      ，下午      至      。
申请职业健康安全管理体系认证应附人员明细说明。                  
2.3适用于单一场所填写： 
申请认证范围：                                                                     
运营地址：                                                                                                     
主要生产设备：                         ；主要检测设备：                            

2.4适用于多场所填写：
	申请认证总范围
	

	序号
	运营地址
	总部/

分部（是否申请子证书）
	认证范围/子范围
	涉及

人数
	主要生产设备
	主要检测设备
	集中程度

	
	
	[image: image28.wmf]总部
	
	
	
	
	(高(中 (低

	
	
	[image: image29.wmf]分部

[image: image30.wmf]子证书
	
	
	
	
	(高(中 (低

	
	
	[image: image31.wmf]分部

[image: image32.wmf]子证书
	
	
	
	
	(高(中 (低


备注：①总部一般是指体系管理策划部门所在办公地址，分部是指非总部的其他地址。

②集中程度说明，适用于多场所组织（2个地址以上，含2个地址）：

☆ 总部-高、分部-低：总部高度集权，负责所有或大部分职能，分部仅承担某一生产/服务流程的作业或某一职能作业。

☆ 总部-中，分部-中：总部和分部分别承担某一产品的生产/服务的大部分过程或关键支持过程中的大部分过程，如事业部制企业。

☆ 总部-低，分部-高：分部相对独立，承担某一产品的生产/服务全过程和关键支持过程的全过程，总部承担对分部的战略与决策、监管和资产管理等中心管理职能，如集团公司与分公司。

2.4.1多场所组织（2个地址以上，含2个地址）的手册等成文信息中是否已明确各场所部门/职能/接口信息？[image: image33.wmf]是 [image: image34.wmf]否，如否请填写以下表格。
	序号
	运营地址
	部门/职能/接口

	
	
	

	
	
	

	
	
	


说明：各地址涉及的部门/职能/接口，可按组织机构图详述。

2.5贵单位常设场所以外是否设立临时场所（工程\系统集成\运维\勘测服务\监理\物业服务等企业适用）？[image: image35.wmf]否 [image: image36.wmf]是，如是请提供临时场所调查表。
3.管理体系及要求

3.1  单位已按照认证标准的要求建立实施保持和持续改进相应的管理体系，建立了必要的文件：

正式运行的起始时间        年   月；

期望正式审核时间        年   月（[image: image37.wmf]上旬[image: image38.wmf]中旬[image: image39.wmf]下旬）                                     

3.2  对于不适用标准的条款及理由的说明，条款号要写到第三位，且每个条款都有对应的理由：

3.3  贵单位申请认证的管理体系是否接受过外部咨询？

[image: image40.wmf]否 [image: image41.wmf]是，如是请注明提供咨询的时间、机构/个人名称：                                                

3.4  贵单位申请认证范围内有哪些外包的过程/产品/服务？

[image: image42.wmf]无 [image: image43.wmf] 有

    
   


                                                             （涉及生产/服务实现的外包过程必须填写，并注意与手册等成文信息中描述需保持一致。）

3.5  安全要求
3.5.1  在贵单位内工作是否有防护服装和/或保护装备的要求：

[image: image44.wmf]否 [image: image45.wmf]是
















  

贵单位是否提供防护服装和/或保护装备? [image: image46.wmf]提供 [image: image47.wmf]不提供 

3.5.2  贵单位是否有任何其他特别的安全或清洁要求？

[image: image48.wmf]否 [image: image49.wmf]是















     

3.5.3  贵单位是否有任何审核员不可访问的受限区域。 

[image: image50.wmf]否 [image: image51.wmf]是 













    

  

（受限区域可能导致审核活动无法获取相关有效的证据，从而可能导致无法对体系做出是否有效的判断，影响体系的注册）。

资料提交附件：

质量管理体系需提供的附件名称及内容要求：

	序号
	附件名称
	内容要求

	1
	营业执照
	必须提供

如运营地址与注册地址不一致、或体系覆盖多个运营地址的情况时需提交该地址的法律地位证明文件，可包括：营业执照、事业单位法人证书、社会团体登记证书、非企业法人登记证书、党政机关设立文件、环评报告及批复、租赁合同等的扫描件。提供租赁合同的，需同时提交企业盖章说明

	2
	组织成文信息
	必须提供：质量方针、质量目标、管理体系范围；

适用时还应提供：手册、程序文件或包含过程要素的文件、制度、规范、作业指导、记录等;

	3
	认证范围内的每一种产品的生产/服务流程图
	制造型企业必须提供生产工艺流程图，非制造型企业提供服务流程图

	4
	质量服务标准清单
	必须提供

	5
	人员清单
	企业体系覆盖人数少于50人的情况需提交

	6
	行政许可证明、资质证书、强制性认证证书等
	3C产品证书、卫生许可证、道路运输经营许可证、防爆合格证等国家相关政策规定的许可范围内证书

	7
	临时场所清单
	（工程\系统集成\运维\勘测服务\监理\物业服务等企业适用）


环境管理体系需提供的附件名称及内容要求：
	序号
	附件名称
	内容要求

	1
	营业执照
	必须提供

如运营地址与注册地址不一致、或体系覆盖多个运营地址的情况时需提交该地址的法律地位证明文件，可包括：营业执照、事业单位法人证书、社会团体登记证书、非企业法人登记证书、党政机关设立文件、环评报告及批复、租赁合同等的扫描件。提供租赁合同的，需同时提交企业盖章说明

	2
	组织成文信息
	包括保持成文信息、保留成文信息：如手册、程序文件（新标准未要求，但仍可保留）或包含环境方针、环境目标、管理体系范围、过程要素的文件、制度、规范、作业指导、记录等;

	3
	重要环境因素清单
	必须提供

	4
	认证范围内的每一种产品的生产/服务流程图
	制造型企业必须提供生产工艺流程图，非制造型企业提供服务流程图

	5
	人员清单
	企业体系覆盖人数少于50人的情况需提交

	6
	组织适用的法律法规及其他要求清单
	必须提供

	7
	行政许可证明、资质证书、强制性认证证书等
	3C产品证书、卫生许可证、道路运输经营许可证、防爆合格证等国家相关政策规定的许可范围内证书

	8
	环评登记表/环评报告书及批复
	《建设项目环境影响评价分类管理名录》外企业可不提供，如计算机信息系统集成、软件开发企业）

	9
	近一年内组织的各项污染物监测报告
	《建设项目环境影响评价分类管理名录》外企业可不提供，如计算机信息系统集成、软件开发企业）

	10
	排污许可
	根据《固定污染源排污许可分类管理名录（2019版）》提供排污许可证或排污许可登记回执，名录外企业可不提供，如计算机信息系统集成、软件开发企业

	11
	临时场所清单
	（工程\系统集成\运维\勘测服务\监理\物业服务等企业适用）


职业健康安全管理体系需提供的附件名称及内容要求：

	序号
	附件名称
	内容要求

	1
	营业执照
	必须提供
如运营地址与注册地址不一致、或体系覆盖多个运营地址的情况时需提交该地址的法律地位证明文件，可包括：营业执照、事业单位法人证书、社会团体登记证书、非企业法人登记证书、党政机关设立文件、环评报告、租赁合同等的扫描件。提供租赁合同的，需同时提交企业盖章说明

	2
	组织成文信息
	包括保持成文信息、保留成文信息：如手册、程序文件（新标准未要求，但仍可保留）或包含职安方针、职安目标、管理体系范围、过程要素的文件、制度、规范、作业指导、记录等;

	3
	重大危险源清单
	必须提供，应包括所识别的与过程有关的主要的危险源和OHS风险，在过程中所使用的主要危险材料

	4
	认证范围内的每一种产品的生产/服务流程图
	制造型企业必须提供生产工艺流程图，非制造型企业提供服务流程图

	5
	人员信息表及人员清单
	人员信息表必须提供，应包含在组织场所内及组织场所外的工作人员的详细信息。体系覆盖人数少于50人需提交人员清单。

	6
	组织适用的法律法规及其他要求清单
	必须提供

	7
	行政许可证明、资质证书、强制性认证证书等
	3C产品证书、卫生许可证、道路运输经营许可证、防爆合格证等国家相关政策规定的许可范围内证书

	8
	消防验收报告
	必须提供

	9
	近一年内组织的作业场所有害物质监测报告
	 《建设项目职业病危害风险分类管理目录》外的企业可不提供，如软件开发等无职业病危害的行业

	10
	安全生产许可证
	参照法规要求，如矿山、烟花炮竹、危化、高空作业等必须提供

	11
	职业病危害预评价、现状评价报告（或简易现状评价报告）
	《建设项目职业病危害风险分类管理目录》外的企业可不提供，如软件开发等无职业病危害的行业

	12
	临时场所清单
	（工程\系统集成\运维\勘测服务\监理\物业服务等企业适用）


通讯行业管理体系需提供的附件名称及内容要求：

	序号
	附件名称
	内容要求

	1
	营业执照
	必须提供：如运营地址与注册地址不一致、或体系覆盖多个运营地址的情况时需提交该地址的法律地位证明文件，可包括：营业执照、事业单位法人证书、社会团体登记证书、非企业法人登记证书、党政机关设立文件、环评报告及批复、租赁合同等的扫描件。提供租赁合同的，需同时提交企业盖章说明

	2
	组织成文信息
	包括保持成文信息、保留成文信息：如手册（含测量手册或指导书）、程序文件（新标准未要求，但仍可保留）或包含质量方针、质量目标、管理体系范围、过程要素的文件、制度、规范、作业指导、记录等;

	3
	认证范围内的每一种产品的生产/服务流程图
	制造型企业必须提供生产工艺流程图，非制造型企业提供服务流程图

	4
	Quest Forum 论坛的数据回复报告
	Quest Forum 论坛的数据回复报告（或通过网上确认已经在论坛中申报三个月数据）（注：论坛中确认选定的认证机构为赛宝）

	5
	证书及报告
	如企业ISO9000不在中心做，需另外提交ISO9000证书及最近一次的审核报告。

	6
	其他
	同ISO 9000受理附件清单
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